ALLEGATO C

SCHEDA PER DIPENDENTI NON TITOLARI DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Performance individuale: legata ad
un obiettivo operativo a livello

Effettuare le notifiche di persona evitando
di ricorrere il meno possibile al servizio
postale al fine di contenere le spese che

Risparmio spese

annuale, ad un obiettivo assegnato
all'area di appartenenza

territorio comunale

mediamente, di due volte a settimana).
Documentare a cadenza mensile al
responsabile del servizio l'attivita svolta

prossime agli edifici
scolastici

annuale, ad un obiettivo assegnato Ufficio notifiche gravano sul Bilancio Comunale. postali 25/100
all'area di appartenenza Documentare a cadenza mensile al
responsabile del servizio l'attivita svolta.
Potenziare le uscite sul territorio
Performance individuale: legata ad comunale al fine di incrementare la Miglioramento
un obiettivo operativo a livello Potenziamento presenza sul vigilanza presso le scuole (con accessi, sicurezza in aree 40/100
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Potenziare i controlli della circolazione

Performance individuale: legata ad stradale pesante effettuando controll

un obiettivo operativo a livello Potenziamento controlli ..woﬁo&Q del ﬁ t .oo presante (TIR) Zﬁ?.ﬁ. . .m mﬁo della
e e . . all'ingresso e all'uscita dal paese (almeno vivibilita del 35/100
annuale, ad un obiettivo assegnato circolazione stradale pesante . .
un giorno al mese). Documentare a concentrico

all'area di appartenenza cadenza mensile al responsabile del

servizio l'attivita svolta

Effettuare le notifiche di persona
evitando di ricorrere il meno
possibile al servizio postale al fine
di contenere le spese che gravano
sul Bilancio Comunale.
Documentare a cadenza mensile al
responsabile del servizio l'attivita
svolta.

Qualitativo Risparmio spesa postale

Potenziare le uscite sul territorio
comunale al fine di incrementare la
vigilanza presso le scuole (con Miglioramento sicurezza in
Quantitativo accessi, mediamente, di due volte a aree prossime agli edifici
settimana). Documentare a scolastici
cadenza mensile al responsabile
del servizio l'attivita svolta
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Quantitativo

Potenziare i controlli della
circolazione stradale pesante
effettuando controlli periodici del
traffico presante (TIR) all'ingresso e
all'uscita dal paese (almeno un
giorno al mese). Documentare a
cadenza mensile al responsabile
del servizio l'attivita svolta

Miglioramento della vivibilita
del concentrico

Effettuare le notifiche di persona
evitando di ricorrere il meno
possibile al servizio postale al fine di
contenere le spese che gravano sul
Bilancio Comunale. Documentare a
cadenza mensile al responsabile del
servizio l'attivita svolta.

Risparmio spesa postale

Ogni notifica, per la quale la
normativa non richieda l'invio a
mezzo postale, non effettuata
direttamente, comportera la
decurtazione di 3 punti

Potenziare le uscite sul territorio
comunale al fine di incrementare la
vigilanza presso le scuole (con
accessi, mediamente, di due volte a
settimana). Documentare a cadenza
mensile al responsabile del servizio
l'attivita svolta

Miglioramento sicurezza in aree
prossime agli edifici scolastici

Decurtazione di punti 3 per ogni
mese in cui non si dara esatto
adempimento all'obiettivo
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Potenziare i controlli della
circolazione stradale pesante
effettuando controlli periodici del
traffico presante (TIR) all'ingresso e
all'uscita dal paese (almeno un
giorno al mese). Documentare a
cadenza mensile al responsabile del
servizio l'attivita svolta

Miglioramento della vivibilita del
concentrico

Decurtazione di punti 3 per ogni
mese in cui non si dara esatto
adempimento all'obiettivo

Firma per accettazione:
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Firma per accettazione:
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Impegno e

Pofessionalita

Costanza e assiduita nell' impegno nell'
esecuzione del proprio lavoro

Flessibilita nell' esecuzione delle proprie
mansioni

Capacitd e cortesia nell' ascolto e nella
risposta telefonica e front-office all'
utenza esterna e interna.

Rispetto e corretto utilizzo dei beni
materiali/strumentali assegnati

Capacita di apporto concreto nel lavoro
di gruppo, di equipe, ecc.

Capacita di collaborare e integrarsi con i
colleghi del proprio servizio e degli altri
servizi

Atteggiamento propositivo e costruttivo
verso il proprio lavoro
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Iniziativa
personale-
flessibilita
lavorativa e
formazione

Capacita di adattamento e contributo ai
processi di riorganizzazione

Capacita di rilevare attivamente i
problemi

10

Capacita organizzativa e livello di
autonomia nella gestione

10

Formazione e arricchimento della
professionalita attraverso la formazione 1
interna/esterna ed autoformazione.

Totale comportamenti OHWWUHMNMS«H
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ALLEGATO D

SCHEDA PER DIPENDENTI NON TITOLARI DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Performance individuale: legata ad
un obiettivo operativo a livello
annuale, ad un obiettivo assegnato
all'area di appartenenza

Censimento popolazione 2011

Rispetto tempistiche fissate dall'ISTAT.
Consulenza e collaborazione con i
cittadini nella compilazione nei moduli
prescritti.

Rilevazione
popolazione presente
sul territorio
comunale

20/100
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Performance individuale: legata ad

un obiettivo operativo a livello
annuale,

E_

ad un obiettivo assegnato
area di appartenenza

Miglioramento tempistiche di
redazione atti amministrativi
comunali

Collaborare con il Segretario Comunale
per l'acquisizione delle bozze di atti degli
organi collegiali (Consiglio Comunale e
Giunta Comunale) e monocratici
(Determinazioni responsabili dei servizi),
corredate, ove occorra dei relativi pareri
tecnici-contabili ed allegati entro il
martedi della settimana precedente alla
seduta di Giunta. Le bozze delle
deliberazioni da sottoporre al Consiglio
sono da acquisire entro i termini del
Regolamento di funzionamento del
Consiglio. La pubblicazione dei predetti
atti dovra avvenire entro 10 gg. dalla data
di adozione.

Efficienza
amministrativa

50/100

Performance individuale: legata ad
un obiettivo operativo a livello
annuale, ad un obiettivo assegnato
all'area di appartenenza

Gestione progetto Servizio Civile
Volontario

Seguire la gestione del progetto Servizio
Civile Volontario rispettando le
tempistiche prescritte dal bando

Miglioramento servizi

all'utenza

30/100
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Temporale

Rispetto tempistiche fissate
dall'TSTAT. Consulenza e
collaborazione con i cittadini nella
compilazione nei moduli prescritti.

Rilevazione popolazione
presente sul territorio
comunale

Temporale

Collaborare con il Segretario
Comunale per l'acquisizione delle
bozze di atti degli organi collegiali

(Consiglio Comunale e Giunta
Comunale) e monocratici
(Determinazioni responsabili dei
servizi), corredate, ove occorra dei
relativi pareri tecnici-contabili ed
allegati entro il martedi della
settimana precedente alla seduta
di Giunta. Le bozze delle
deliberazioni da sottoporre al
Comnsiglio sono da acquisire entro i

termini del Regolamento di
funzionamento del Consiglio. La

pubblicazione dei predetti atti
dovra avvenire entro 10 gg. dalla
data di adozione.

Efficienza amministrativa
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Temporale

Seguire la gestione del progetto
Servizio Civile Volontario
rispettando le tempistiche
prescritte dal bando

Miglioramento servizi
all'utenza

Rispetto tempistiche fissate
dall'ISTAT. Consulenza e
collaborazione con i cittadini nella
compilazione nei moduli prescritti.

Rilevazione popolazione presente
sul territorio comunale

Decurtazione di 5 punti per ogni
sollecito/contestazione /richia-
mo da parte degli organi
superiori preposti al controllo
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Collaborare con il Segretario
Comunale per l'acquisizione delle
bozze di atti degli organi collegiali

(Consiglio Comunale e Giunta
Comunale) e monocratici
(Determinazioni responsabili dei
servizi), corredate, ove occorra dei
relativi pareri tecnici-contabili ed ) R .

allegati entro il martedi della Efficienza amministrativa ogni 2 mpoﬁu & ritardo rispetto
settimana precedente alla seduta di : al waBB.m dei 10 gg
Giunta. Le bozze delle deliberazioni dalladozione
da sottoporre al Consiglio sono da
acquisire entro i termini del
Regolamento di funzionamento del
Consiglio. La pubblicazione dei
predetti atti dovra avvenire entro 10
gg. dalla data di adozione.

Penalizzazione di 1 punto per

Seguire la gestione del progetto Decurtazione totale del
Servizio Civile Volontario rispettando; Miglioramento servizi all'utenza punteggio in caso di non
le tempistiche prescritte dal bando raggiungimento dell'obiettivo
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Firma per accettazione:

Firma per accettazione:
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ALLEGATO E

SCHEDA PER DIPENDENTI NON TITOLARI DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Performance individuale: legata ad
un obiettivo operativo a livello

Rispetto tempistiche fissate dall'[STAT.

Consulenza e collaborazione con i

Rilevazione
popolazione presente

annuale, ad un obiettivo assegnato Censimento popolazione 2011 cittadini nella compilazione nei moduli sul territorio 30/100
all'area di appartenenza prescritti. comunale
Performance individuale; legata ad .QowﬂHm al meglio H.m w.pbmuobp affidate
n obiettivo operativo a livello rispettando le tempistiche fissate dalla Miglioramento
v Uffici Anagrafe e Stato Civile normativa ponendo particolare attenzione 50/100

annuale, ad un obiettivo assegnato
all'area di appartenenza

alle nuove disposizioni in materia di
pubblicazioni relative allo Stato Civile

gestione ufficio
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Performance individuale: legata ad
un obiettivo operativo a livello
annuale, ad un obiettivo assegnato

all'area di appartenenza -

Referendum Popolari

Predisporre adempimenti relativi ai
Referendum Popolari.

Regolare svolgimento
delle consultazioni
referendarie

20/100

Temporale

Rispetto tempistiche fissate
dall'ISTAT. Consulenza e
collaborazione con i cittadini nella
compilazione nei moduli prescritti.

Rilevazione popolazione
presente sul territorio
comunale
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Gestire al meglio le funzioni
affidate rispettando le tempistiche
fissate dalla normativa ponendo

Qualitativo particolare attenzione alle nuove | Miglioramento gestione ufficio
disposizioni in materia di
pubblicazioni relative allo Stato
Civile
Rispetto delle scadenze di tutte le d Oodd@m mow%o% © Qmwr
Temporale operazioni previste per i adempimenti e delle scadenze

Referendum Popolari.

delle consultazioni
referendarie
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Rispetto tempistiche fissate
dallISTAT. Consulenza e
collaborazione con i cittadini nella
compilazione nei moduli prescritti.

Rilevazione popolazione presente
sul territorio comunale

Decurtazione di 5 punti per ogni
sollecito/contestazione/richia-
mo da parte degli organi
superiori preposti al controllo

Gestire al meglio le funzioni affidate
rispettando le tempistiche fissate
dalla normativa ponendo particolare
attenzione alle nuove disposizioni in
materia di pubblicazioni relative allo
Stato Civile

Miglioramento gestione ufficio

La valutazione sara effettuata
previa consultazione del Sindaco
Ufficiale di Stato Civile e
d'Anagrafe delegante
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Rispetto delle scadenze di tutte le
operazioni previste per i Referendum
Popolari.

Corretta gestione degli
adempimenti e delle scadenze delle
consultazioni referendarie

Decurtazione di S punti per ogni
sollecito/contestazione/richiam
o da parte degli organi superiori
preposti al controllo dello
svolgimento delle operazioni
referendarie (Prefettura, SEC
Tribunale, ecc..)

>

Firma per accettazione:
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Firma per accettazione:
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